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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY - VN 07/2025

Obecna ustanoveni
Na zdkladé& ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$8im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,$kolsky zdkon“) vyddvam jako statutarni

v v

organ Skoly tento vnitfni fad Skolni druziny.

1. Uvodni ustanoveni

Skolni druZina je sou&dsti Zakladni $koly Mnichovo Hradist, Studentska 895, pfispévkova
organizace. Vnitini fad Skolni druZiny (dale jen SD) je zpracovan vsouladu se zakonem
€. 561/2004 Sb., Skolskym zédkonem, a vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Vnitini
fad vymezuje organizaci, provoz, prava a povinnosti Ucastnik(l a zakonnych zastupcu, zédsady
bezpeé&nosti a ochrany zdravi a pravidla chovéni ve SD.

2. Poslani a cile skolni druziny

Skolni druzina zajistuje zajmové vzd&lavani Géastnik(l v dobé& mimo vyu&ovani. Jejim poslanim je
podpora rozvoje osobnosti ditéte, vedeni k samostatnosti, odpovédnosti, spolupréci a tvofivosti.
Cilem &innosti SD je vytvafet bezpetné, podnétné a pratelské prostiedi, které umoziiuje
Ucastnikim smysluplné travit volny ¢as a rozvijet socialni dovednosti.

3. Provoz a vnitini rezim

3.1 Provoz Skolni druziny

Oddéleni se napliuji zpravidla do 30 U¢astniki, podle prostorovych a personalnich podminek.
Do SD jsou U&astnici pfihla§ovani na zékladé pfihlasky vyplné&né zakonnym zastupcem. SD neni
narokovym zafizenim a o zafazeni (8astnika do SD rozhoduje feditel Skoly.

- Ranni druZina je provozovana v budové na Masarykové nameésti v dobé 6:00 - 7:35 hodin.
V 7:35 hod. odchazi u¢astnici 4. a 5. tfid samostatné z budovy $koly na nameésti do hlavni
budovy Skoly ve Studentské ulici.

- Odpolednidruzina je provozovana od konce vyucovéni do 16:00 hodin.

Ve Studentské ulici je provoz odpoledni SD v dobé od 11:35 do 14:30 hodin a poté se Géastnici,
ktefi jsou v tuto dobu jest& pFitomni ve SD, pod dozorem pedagogického pracovnika piesouvaiji

do budovy na Masarykové namésti, do mistni druziny.

Ve Veselé je provoz SD od 6,00 - 7,30 a 11,35 - 15:00 hodin.
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3.2 Prihlasovani a odhlagovani Géastniki

Ve Skolni druzingé je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
pfihladovani a odhlasovani zaku, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméti a stiznosti.

Z4ci jsou pfijimani k pravidelné dochazce do SD na zakladé vyplnéné pisemné piihtasky
podepsané zakonnym zastupcem a po uhrazeni finanéniho pfispévku stanoveného zfizovatelem
Skoly. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. O zafazeni 2aka do SD rozhoduje feditel
Skoly.

Pokud U&astnik soustavné narusuje vnitini fad a ¢innost $kolni druZiny, mdZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel mdze o vyloudeni rozhodnout, pokud tento Z4ak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porus$il kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druZinu, nebo zjinych zvlasté zavaznych
ddvodd. Informaci obdrZi zakonny zastupce elektronicky, v&etné postupu pro odvolani proti
rozhodnuti.

3.3 Piijimani a odchod Géastniki

Do ranni druZiny jsou U€astnici bud pfedavani pfimo zakonnymi zdstupci ¢i jinymi povéfenymi
osobami, do druziny také mohou dochazet sami.

Po skonéeni vyutovani G&astniky pfedavéd vychovatelce uditelka. Pritomnost Ucastnikd je

evidovéana digitadlnim systémem Bellhop, ktery nahrazuje papirovy dochazkovy list a tfidni knihu.
Ué&astniky do systému zaddva vychovatelka v okamZiku, kdy si je prebira od uéitelky.

Odchod uéastnikl probiha pouze na zakladé zaznamu v systému Bellhop pomoci &ipl:
- osobné zakonnym zastupcem po ovéieni v systému Bellhop,
- jinou osobou uvedenou v systému a schvalenou zakonnym zastupcem.

Samostatné Uc€astnici odchéazeji v tase uvedeném v odchodovém listu i vsystému Bellhop
(souhlas musi byt uloZen v systému).

Pfi vyjimeénych zménach (napf. dfivéjsi odchod) podava rodi¢ jednorazovou zménu pisemné
do notysku nebo pfes aplikaci Bakalafi.

Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje
telefonicky rodite Zaka a osoby uvedené na pfihlaSce ditéte do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,
b) nazakladé predchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu,
¢) poZada o pomoc Policii CR.
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3.4. Rezim ve $kolni druziné

6:00-7:35

Stolni hry, stavebnice, kresleni, kolektivni hry, fantazijni
kresleni, omalovanky

11:35-12:15(12:30-13:10)

Poledni rezim - obéd, hygiena

12:15-13:00

Odpoginkova €innost - relaxace, volné hry, ¢etba, rekreaéni hry

13:00-14:30
HLAVNi ZAJIMOVA CINNOST:

Spole¢enskovédni
- spolecenské a stolni hry
- povidani a ¢teni pfib&h{
- rozvoj kamaradskych vztah, spoluprace a komunikace
- pozndvanitradic, svatk( a zajimavosti ze svéta lidi

Esteticko-vychovna
- vytvarné ¢innosti (kresleni, malovani, modelovani)
- tvofivé dilny — vyroba dekoraci, dark{l a ozdob
- zpivani, dramatizace, scénky a pohybové hry s hudbou
- rozvojfantazie a kreativity

Pfirodovédna
- vychazky do pfirody, pozorovani rostlin a zvitat
- hryasoutéze v lesoparku nebo na hfisti
- péce o Zivotni prostiedi (ekologické projekty, tiidéni
odpadu)
- poznavani pfirodnich jevl a roénich obdobi

Pracovné-technicka
- prace s papirem, textilem ¢i pfirodnim materialem
- jednoduché rukodéiné ginnosti
- vafeni a peceni ve Skolni kuchyrice
- rozvoj dovednosti a jemné motoriky

Télovychovna
- miéové hry (fotbal, volejbal, vybijena)
- stolni tenis, pohybové a sportovni soutéze
- cviéeni na workoutovych prvcich
- pohybové hry v télocvi¢né i na hfisti

14:30-16:00
Ve Veselé je tato c¢innost
v ¢ase 14:30 - 15:00.

Rekreadni zajmova ¢&innost, stolni hry, stavebnice, kresleni,
prohliZeni a Getba ¢asopisU, tematické hry
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4. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupch ve §kolni
druziné a podrobnosti k vykonu prav a povinnosti pedagogickych pracovnik(

4.1 Prava a povinnosti déti
Ugastnici jsou povinni:
- fadné dochazet do $kolni druziny,
- dodrZovat vnitfni fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti,
s nimiz byli seznameni,
- plnit pokyny zaméstnanct vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem,
- chovat se sludné a ohleduplné, respektovat ostatni Gcastniky,
- dbét na poifadek, ¢istotu a Setfi zafizeni a vybaveni druZiny,
- informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych zavaznych
skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,
- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdélavani nebo
bezpe&nost Zaka a zmény v téchto Udajich.

Ugastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzék{l; akaim jsou zakazany véechny &innosti, které jsou
zdravi 3kodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Ugastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu my3leni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpoéinek a dodrZovani
zéakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se véemi pfedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti ve §kolni druziné.

Ugastnikdim je zakazano:
- ubliZovat ostatnim, nosit nebezpeéné pfedméty nebo zbrang,
- pouzivat mobilni telefon &i jiné elektronické zafizeni b&hem &innosti SD,
- svévoln& opoustét prostory SD bez védomi vychovatelky.

Ze Skolni druziny lze Uéastnika vylougit:
- pokud soustavné nebo vyrazné poru3uje kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost
ostatnich,
- pokud dlouhodobé a svévolné nenavitévuje SD,
- pfi opakovaném nezaplaceni poplatku za SD,
- v pfipadé opakovaného pozdniho vyzvedavani, tedy jestlize bude zakonny zéstupce pro
dité& chodit po ukoné&eni provozu SD.

Uvolnéné misto se vZdy nabidne dal§im zajemciim.
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4.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zzakd jsou povinni:

zajistit, aby U€astnik dochazel fadné do §kolského zafizeni,

na vyzvani vedouciho 3kolského zafizeni se osobné zicastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani i¢astnika Skolni druziny,

informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pfipadnych
zménach zpUsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute&nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, Udaje o tom, zda je 24k zdravotné
znevyhodnén, v&etné Udaje o druhu znevyhodnéni,

oznamovat Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a 8kolského zékona &.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpednost
Zaka, azmény v té&chto Udajich.

Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

informace o priibéhu a vzdélavani ditéte ve $kolni druzing,

informace podle zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a Skolského
poradenského zafizeni,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti vzdélavani 24ka,

Skolni druzina udrfuje pravidelny kontakt se zakonnymi zastupci G&astnik(. Informace
o ¢innostech jsou dostupné prostfednictvim webovych stranek $koly, nastének a $kolni aplikace
Bakalafi. Rodi¢e mohou konzultovat chovani, dochézku a pokroky svého ditéte s vychovatelkami
po predchozi domluvé.

SD spolupracuje s tfidnimi ugiteli, vedenim $koly a §kolnim poradenskym pracovistém.

4.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické &innosti pravo:

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické &innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, 24k(, nebo
zakonnych zéastupcl dé&ti a 74kl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické &innosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

volit a byt voleni do Skolskeé rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické &innosti.
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Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kaZdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéavat mléenlivost a chranit pied zneuZitim data, Gidaje
a osobni Udaje zaméstnancu $koly, citlivé osobni Gidaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zaka
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovistg, s nimiz pfisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné idaje a osobni (idaje, bezpe&né
je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotfebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

5. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi 2aki a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pfred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

Vsichni Ugastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svdj ani jinych osob. V8ichni Ugastnici jsou pfi vstupu do SD a pfi zméné &innosti
pouceni o zdsadach bezpecného chovani. Vychovatelky zajistuji dohled nad ucastniky po celou
dobu jejich pobytu ve SD.

PFi pobytu mimo budovu (napf. vychéazky, hiisté) se ucastnici pohybuji ve skupiné pod dohledem
vychovatelky.

Ugastnici jsou b&hem zajmového vzdélavani povinni bezodkladné hlasit kazdy traz, nevolnost,
poranéni ¢i nehodu.

V8ichni zameéstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a b&éhem souvisejiciho provozu $koly povinni
prihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi.

Pedagogitti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute€¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyte€nych priatah( vedeni Skoly a rodite postiZzeného Zéaka. Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné
0sobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni z4aka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koty a vyplni zdznam
do knihy araz(l, pfipadné vyplni pfedepsané formulare.

Pfi zjiSténych projevech rizikového chovani zakd Skolni druZina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporugenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaki

Ugastnici jsou b&hem zajmového vzdélavani povinni bezodkladné hiasit jakékoliv pogkozeni
vybaveni Skolni druziny.

U kaZdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku Skolni druziny ¢i i¢astnik( vzdélavani je
vyzadovéna uhrada od rodi¢l Ucastnika, ktery poskozeni zpGsobil. Pii zévaznéjsi 8kodé nebo
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nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné organiim
socialni péce.

Ztraty véci hlési ucastnici neprodlené vychovatelce svého oddéleni. Ugastnici dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci.

7. Platba za pobyt ve Skolni druziné

Mésicni poplatek za pobyt U¢astnika ve Skolni druziné ¢ini 400 K&. Poplatek se hradi pololetné
nebo ro¢né Uhrada se provadi bezhotovostnim pievodem na ucet Skoly.
Poplatky je mozné uhradit hotové v kancelafi ZS v hl. budové Skoly ve Studentské ulici nebo
bezhotovostné — ve prospéch bézného Uétu u Komeréni banky ¢. 51-6902210207/0100, variabilni
symbol = 7mistné evidencni ¢islo Zaka.

Poplatek za |. pololeti (zafi-leden) 2 000,- K¢ je splatny do 15.10.
Poplatek za Il. pololeti (Unor-&erven) 2 000,- K¢ je splatny do 15.3.

V pfipadé nezaplaceni uplaty ve stanoveném terminu muzZe byt Uéastnik z dochazky do $kolni
druziny vyloucen.

VySi Uplaty miiZe feditel  sniZit nebo od uplaty  osvobodit, jestliZe:
a) uCastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem dévky statni socialni pomoci, jejiz souéésti
je slozka na Zivobyti, nebo &lenem domaécnosti tohoto pfijemce podle zakona o davce statni
socialni pomoci,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na pédi podle zakona
o socidlnich sluzbach,

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte podle
zdkona o socialné-pravni ochrané déti a tuto skuteénost prokaze fediteli,

d) je u€astnik Elenem doméacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz souéasti
je bonus na dité.

8. Hodnoceni a motivace Géastniki

PedagogiCti pracovnici ve Skolni druziné zajistuji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli priib&zné
a v€as informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

Hodnoceni je zaloZzeno na pozitivhi motivaci, pochvale a povzbuzeni. U&astnici jsou vedeni
k sebehodnoceni a zodpovédnosti za své chovéni. Vychovatelky vyuZivaji motivaéni systémy

(napf. symboly, diplomy, hry, metoda SMART). Na konci $kolniho roku probihd spoleéné
vyhodnoceni a ocenéni aktivnich Géastnikd.

9. Zavéredéna ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatel(ka) Skolni druziny.
Rusi se pfedchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se Fidi spisovym fadem Skoly.
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v v

Tento Vnitini fad $kolni druZiny nabyvé platnosti dnem schvéleni vedenim $koly. S obsahem jsou
seznameni vSichni zaméstnanci a zakonni zastupci t¢astnik( pfihlaSenych do SD. Vychovatelky
jsou povinny se timto fadem fidit pfi vSech ¢innostech druZiny.

Zakladni 8kola
Mnichovo Hradists,

/ B SEudentské 895,
Platnost od: 28. srpna 2025 / Hika pr 'Si?gg});’ggfggggézace

V Mnichové Hradisti 28. 8. 2025 SCHVALIL it
Mgr. Vladimir Cermak, feditel $koly



