Navod na omlouvani absence v programu Bakalafi

Od 3kolniho roku 2026/2027 omlouvaiji zakonni zastupci zakd absenci elektronicky pres program Bakalafi. Absence se

omlouvaji pomoci webové nebo mobilni aplikace zaslanim omluvenky pres systém Komens. Navod ukazuje, jak omluvit
absenci pfes webovou stranku (u mobilni aplikace je postup obdobny). V této souvislosti zdlraziujeme, Ze neni mozné
sdilet s détmi pristupové udaje k rodi¢ovskym uctim.

1) Vyplite pristupové Udaje zakonného zastupce a prihlaste se do webové aplikace (pfimo na adrese
https://bakalari.2zsmh.cz/login nebo pfes odkaz na webové strance skoly www.2zsmh.cz ).

2) V. menu vlevo zvolte Komens a Poslat
zpravu a vyberte typ zpravy - Omluveni
absence.!

Nebo zvolte Komens a pfimo vyberte
Omluveni absence.?

3) Pokud omlouvate celodenni absenci (napft.
tyden trvajici chfipku nebo celodenni navstévu
lékaFe), zatrhnéte volbu Omluvit cely den.!
Nastavte délku trvani absence pomoci policek
0d a Do?, napiste divod absence? a tladitkem
Odeslat® poslete omluvenku. Zpréava se odesle
tfidnimu uciteli.

4) Pokud omlouvate pouze cast dne,
zaskrtnéte volbu Vyuéovaci hodinu  (pFip.
Konkrétni ¢as). Trvani absence nastavte
pomoci data a vyucovacich hodin (ptip. ¢asu)
do poli¢ek Od a Do?, napiste dlivod absence®a
tla¢itkem Odeslat® poslete omluvenku.
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http://www.2zsmh.cz/

Oznamovani a omlouvani absence
Zakonny zastupce zdka je povinen

- v pfipadé nemoci Zaka ohlasit tuto skutecnost do Skoly nejpozdéji do tii dnli od pocatku nepritomnosti Zdka ve vyucovani
(tfidnimu uciteli prostfednictvim Bakalard — Komens — Obecna zprava, prip. telefonicky);

- kazdou nepfitomnost Zaka na Skolnim vzdélavani (i distancnim) nasledné fadné omluvit, a to nejpozdéji do sedmi dnll od
jeho ndvratu do skoly (prostfednictvim Bakalart — Komens — Omluveni absence);

- informovat o planované nepritomnosti predem - z jedné hodiny uvolnuje Zaka vyucujici ucitel, na dobu nejvyse dvou dn(
tridni ucitel a na delsi dobu reditel skoly (o uvolnéni z vyuky z divodu napf. rodinné rekreace Zadaji rodice reditele Skoly
pisemné - formular je ke stazeni na webovych strankdach skoly);

- osobné vyzvednout Zaka ze Skoly béhem vyucovani v ptipadé odchodu k Iékati apod. (vyjimecné je zaklm 4.-9. t¥id
umoznén samostatny odchod ze skoly, a to pouze v pfipadé predem odevzdané vlastnorucni pisemné zadosti zakonného
zastupce s datem a ¢asem odchodu, textem "Prebirdm zodpovédnost." a podpisem zakonného zastupce Zaka).



